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MODELO ILUSTRATIVO • ENTIDADE DO TERCEIRO SETOR (OSC)

TERMO ADITIVO AO CONTRATO Nº [___]/[ANO]
Modelo genérico para alteração de contrato com fornecedor ou prestador de serviços

MODELO PARA EXEMPLO. O aditivo deve identificar precisamente o contrato original e a alteração pretendida.
Verificar as regras internas da OSC, o instrumento de parceria que financia a despesa e a legislação aplicável

antes da assinatura.

Pelo presente instrumento, de um lado, [NOME DA ORGANIZAÇÃO DA SOCIEDADE CIVIL], pessoa jurídica de
direito privado sem fins lucrativos, inscrita no CNPJ sob nº [CNPJ], com sede em [endereço], neste ato
representada por [nome e cargo], doravante denominada CONTRATANTE; e, de outro lado, [NOME DO
FORNECEDOR / PRESTADOR], inscrito(a) no CNPJ/CPF sob nº [número], com sede/endereço em [endereço],
neste ato representado(a) por [nome e cargo, se aplicável], doravante denominado(a) CONTRATADO(A),
resolvem celebrar o presente TERMO ADITIVO ao Contrato nº [número/ano], firmado em [data], mediante as
cláusulas seguintes.

CLÁUSULA 1ª — DO OBJETO DO ADITIVO

1.1. O presente Termo Aditivo tem por objeto [descrever de forma objetiva a alteração pretendida: prorrogação de
prazo, alteração de escopo, ajuste de quantitativos, alteração de valor, forma de pagamento ou outra modificação
permitida].
1.2. A justificativa para a alteração é: [registrar os motivos e, quando aplicável, os documentos que fundamentam a
mudança].

CLÁUSULA 2ª — DA ALTERAÇÃO CONTRATUAL

2.1. A Cláusula [número e título] do contrato original passa a vigorar com a seguinte redação: “ [transcrever
integralmente a nova redação da cláusula alterada] ”.
2.2. Se houver mais de uma alteração, descrever separadamente cada cláusula modificada e a redação que passa
a vigorar.
2.3. As disposições não expressamente alteradas por este Termo Aditivo permanecem inalteradas.

CLÁUSULA 3ª — DO VALOR (SE APLICÁVEL)

3.1. Em razão da alteração pactuada, o valor contratual [será mantido / será acrescido em R$ ___ / será reduzido
em R$ ___], passando de R$ [valor anterior] para R$ [novo valor total], conforme memória de cálculo ou proposta
anexa, quando aplicável.
3.2. A forma e o cronograma de pagamento serão: [descrever as condições atualizadas].
3.3. Caso não haja alteração financeira, registrar expressamente: “Este Termo Aditivo não implica alteração do
valor contratual”.

CLÁUSULA 4ª — DA VIGÊNCIA (SE APLICÁVEL)

4.1. O prazo contratual fica [prorrogado / alterado] até [data], com efeitos a partir de [data], respeitadas as
condições do contrato original e a legislação aplicável.
4.2. Caso não haja alteração de prazo, registrar expressamente que a vigência original permanece inalterada.

CLÁUSULA 5ª — DA VINCULAÇÃO À PARCERIA (QUANDO APLICÁVEL)

5.1. Quando a contratação estiver vinculada a recursos de parceria pública, a alteração deverá ser compatível com
o Plano de Trabalho, com o objeto da parceria e com as regras de execução e prestação de contas aplicáveis.
5.2. A OSC manterá arquivados a justificativa, as aprovações internas, as cotações ou propostas pertinentes e os
demais documentos que fundamentem a alteração, conforme exigido pelas normas aplicáveis.

CLÁUSULA 6ª — DA RATIFICAÇÃO

6.1. Permanecem ratificadas todas as demais cláusulas e condições do contrato original que não tenham sido
expressamente modificadas por este Termo Aditivo.
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CLÁUSULA 7ª — DA EFICÁCIA E DAS DISPOSIÇÕES FINAIS

7.1. Este Termo Aditivo passa a produzir efeitos a partir de [data], observadas as formalidades aplicáveis e a
assinatura das partes.
7.2. O presente instrumento integra o contrato original para todos os fins, devendo ser arquivado juntamente com
ele e com os documentos de suporte.

E, por estarem de acordo, as partes assinam o presente Termo Aditivo, na forma admitida pela legislação
aplicável.

[Cidade/UF], [dia] de [mês] de [ano]

________________________________________
[NOME DO(A) REPRESENTANTE]
CONTRATANTE — OSC

________________________________________
[NOME DO(A) REPRESENTANTE]
CONTRATADO(A)

Testemunha 1: ___________________________
Nome: [●] CPF: [●]

Testemunha 2: ___________________________
Nome: [●] CPF: [●]
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ANEXO I — QUADRO-RESUMO DO ADITIVO
Preencher os dados abaixo para facilitar a identificação, o controle e a publicação do aditivo no Portal da

Transparência.

Campo Informação

Número do aditivo [Aditivo nº ___/____]

Contrato original [Número / data de assinatura]

Contratante (OSC) [Nome / CNPJ]

Contratado(a) [Nome / CNPJ ou CPF]

Objeto original [Resumo do objeto contratado]

Motivo do aditivo [Justificativa objetiva]

Tipo de alteração [Prazo / valor / objeto / quantitativo / pagamento / outro]

Valor anterior R$ [valor]

Acréscimo ou redução R$ [valor, se aplicável]

Novo valor total R$ [valor, se aplicável]

Vigência anterior / nova [Datas, se aplicável]

Parceria / projeto relacionado [Instrumento / projeto, se aplicável]

Documentos de suporte [Justificativa, proposta, aprovação, memória de cálculo etc.]

IMPORTANTE: este é um modelo geral de aditivo a contrato privado entre uma OSC e um fornecedor/prestador.
Não deve ser confundido com aditamento de Termo de Fomento ou Termo de Colaboração, que são instrumentos
distintos e seguem regras próprias. Confirme a necessidade de autorização prévia do órgão concedente quando a
alteração afetar despesa financiada pela parceria.



